
Checklist boekpresentatie  

 Zoek een locatie 

 Gastenlijst 

 uitnodiging maken 

 familie 

 vrienden/kennissen/buren 

 collega’s 

 overig 

 Programma 

 spreker voorwoord (bijvoorbeeld een bekend persoon of een 

kennis)/ceremoniemeester 

 tekst uitleg over je boek 

 selecteer passage om voor te lezen 

 bereid een verhaal voor, voor de pers 

 Pers 

 maak een lijst met de lokale media 

 stuur persbericht met aankondiging boekpresentatie naar lokale media. 

Aankondiging moet ten minste de locatie, datum en tijd vermelden 

 zorg dat er foto’s worden gemaakt 

 Benodigde artikelen 

 drankjes 

 hapjes 

 boeken om te verkopen 

 een pen om boeken te signeren 

 visitekaartjes 

 Benodigdheden op locatie 

 stoelen (afhankelijk van type publiek) 

 statafels (optioneel) 

 boekenstandaard (optioneel) 

 microfoon (optioneel) 

 Follow-up 

 plaats foto’s op je weblog/eigen site/mijnbestseller site 

 plaats nieuw op je eigen site/weblog/mijnbestseller site 

 aankondiging voor signeersessie/eventuele andere promotieactiviteiten 


